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Radi obavljanja poslovnih funkcija preduzecéa i koordiniranja rada i poslovanja dijelova
preduzecéa organizuju se sektori:

- Sektor za pravne i ekonomske poslove

- Sektor za uredivanje i projektovanje u Sumarstvu
- Sektor za uzgajanje Suma

- Sektor za iskoriStavanje Suma,

Sektor za pravne i ekonomske poslove obavljaju se slijededi poslovi:

a) Pravni poslovi:

- zastupanje Preduzeca kao cjeline pred sudovima i drugim tjelima,

- imovinsko-pravni poslovi,

- izrada ugovora,rjeSenja, odluka, sporazuma i svih vrsta podnesaka,

- pracenje i primjena zakonse i podzakonske regulative, drugih propisa i opstih akata,
- davanje stru¢ne pomodi u tumacenju propisa,

- prijava i upisi u sudske i druge registre,

b) Kadrovski poslovi

- kreiranje i provedba kadrovske politike,

- ustrojavanje kadrovskih evidencija u Preduzecéu u rieSavanje radno-pravnih odnosa,
- obrazovanije, planiranje i vodenje profesionalnog razvoja,

- ostvarivanje prava iz kolektivnih ugovora,

- zdravstvena i socijalna zastita zaposlenih.

c¢) Opci poslovi

- kancelarijsko poslovanje,

- odmor i rekreacija zaposlenih u preduzecu,

- administrativni poslovi,

- planiranje, organizovanje, vodenje i kontrola djelatnosti propagandne, oglasavanja, odnosa sa
javnoséu i obavjestavanija javnosti o preduzeéu

- obezbjedenje prevoza sluzbenim vozilom, odrzavanje i servisiranje vozila,planiranje nabavke
auto dijelova, maziva i goriva, vodenje evidencije o koristenju sluzbenog automobila, staranje o
koriStenju garaze.
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d) Finansijski i ekonomski poslovi:

* kreiranje, predlaganje i provodenje finansijske politike Preduzeca,

* pracenje nov€anih potrazivanja, obaveza, plasmana i kratkoro€nih ulaganja,

* poslovi savremenog pracenja potrazivanja,obaveza i poslovanja,

* izrada planova priliva i odliva nov€anih sredstava i svih drugih nov¢anih tokova,

« vodenije brige o racionalnom koristenju svih nov€anih sredstava Preduzeca,

* pracenje trzista novca i iznalazenje najboljin aranzmana u svrhu pribavljanja nedostajucih
sredstava,

» vodenje svih potrebnih evidencija i pracenja u vezi sa problematikom finansija po potrebi
internih, eksternih, a posebice dravnih tjela i institucija,

* pracenjem propisa iz podruc¢ja poreza na promet proizvoda i usluga,

« vodenije brige o zakonitosti rada,

» unaprijedenje finansijskih poslova putem najnovijih dostignuca struke i nauke i svih drugih
kretanja koja na to utjecu,

* planiranju sredstava za investicije,

* koordinacija realizacije svih investicija u Preduzedu s ciliem neuru$avanja likvidnosti,

* koordinacija deviznog poslovanja Preduzeéa pribavljanjem deviznih sredstava, pracenje trzista
putem kreditnih ili drugih arazmana.

* bilansiranje,finansijskog knjigovodstva,pogonskog knjigovodstva,knjigovodstva osnovnih
sredstava,*materijalnog knjigovodstva,srobnog knjigovodstva,

» vodenje racunovodstva

* izraduje periodi¢na i godiSnja izvjestaje za cijelo Preduzece i prezentira ih direktoru,
Nadzornom odbori i drugim intrenim i eksternim tjelima,

* izrada raCunovodstvenih izvjestaja koja je Preduzeée obvezno dostavljati drzavnim tjelima i
njezinim institucijama u vezi sa unaprjedenjem racunovodstvenog poslovanja i usavrSavanje
kadrova,

* poduzimanje svih potrebnih radnji za jedinstveni nacin pracenja, kontroliranja i evidentiranja
poslovnih dogadaja na najsavremeniji nacin, provodenje racunovodstvene politike Preduzeda.
* nabavka, distribucija i odrzavanje opreme, sitnog i potro§nog materijala;

* predlaganje i izrada cjenovnika usluga;

* izrada planova i programa rada i finansijskog poslovanja i izvjestaja o radu i finansijskom
poslovanju;

Sef sektora : Aida Obuéa, dipl.pravnik

U sektoru za projektovanje u Sumarstvu obavljaju se slijedeci poslovi:

a) poslovi na projektovanju i planiranju
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- izrada srednjorocnih i godiSnjih planova gospodarenja Sumama

- planiranje sjeCa

- planiranje SUR-a

- planiranje izgradnje i rekonstrukcije Sumskih komunikacija i objekata
- planiranje investicija

- izrada izvedbenih projekta

- analiza izvr8enja svih planova

- doznaka stabala za sjeCu

b) poslovi na uredivanju i investicijama

- organizira radove oko odrzavanja granica Suma i Sumskog zemljiSta i obnove granicnih
znakova,

- prikuplja potrebne podatke za promjenu vlasniStva Suma i Sumskog zemljiSta i predlaze
Preduzecéu promjene,

- vodi evidenciju imovine, odrzava granice-posjeda, mjenja granice nakon promjena u
povrSinama Suma i Sumskih zemljista,

- odrzava unutrasnju podjelu u SGP-u i graniéne znakove iste,

- prati realizaciju odredbi Sumskogospodarske osnove

- nadzor nad izgradnjom Sumskih kamionskih puteva i traktorskih vlaka i objekata

- nadzor nad izgradnjom i odrzavanjem Sumskih objekata

c) Opsti poslovi

- podnosi izvjestaj o radu i plan rada,

- organizira vodenje svih evidencija s bilansom godisnjih izvrSenja za etat i ostale poslove po
gospodarskim jedinicama, odjelima i odsjecima,

- izraduje operativne planove,

- na temelju Sumskogospodarske osnove, izraduje sve temeljne godiSnje planove za obavljanje
predvidenih godisnjih radova (plan sje€a, plan Sumskouzgojnih radova, plan zastite Suma i
drugo),

- provodi mjere zastite na radu,

- vodi sve evidencije u vezi sa gospodarenjem Sumama i materijalno-finansijsko poslovanje po
upustvima Direktora,

- i druge poslove odredene Statutom i opstim aktima preduzeca , kao i po nalogu direktora.
Sef sektora : Muhamed Paldum, dipl.ing.8um
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Sektor za uzgajanje i zastitu Suma

U Sektoru za uzgajanje i zastitu Suma obavljaju se slijededi poslovi:

a) Uzgojni poslovi u Sumarstvu

- planiranje radova na uzgajanju Suma,

- podmladivanje (obnova) Suma

- njega Sumskih nasada i Suma

- poSumljavanije krsa i goleti

- Na temelju Sumskogospodarske osnove izraduje sve temeljne godisnje planove za obavljanje
predvidenih godiSnjih radova (plan sje€a, plan Sumskouzgojnih radova, plan zastite Suma i
sanitarnih sje€a i drugo),

- udestvuje u tehni¢kim prijemima SUR-a

b) Zastita Suma

- zastita Suma i Sumskih nasada od uzrocnika biljnih bolesti i StetoCina

- Cuva Sume, Sumska zemljista i objekte u Sumi od pozara,

- prati pojave Sumskih Stetnika i biljnih bolesti u Sumi i izvjesStava direktora o tom,
- organizira iskoridtavanje sekundarnih Sumskih proizvoda,

- organizira sakupljanje i prodaju sekundarnih Sumskih proizvoda po Planu.

- nadzor nad uzgajanjem sekundarnih Sumskih proizvoda

- nadzor nad iskoriStavanjem i sakupljanjem sekundarnih Sumskih proizvoda

- nadzor nad prometom sekundarnih Sumskih proizvoda

- nadzor nad unaprijedenjem lova i lovnog turizma

- osiguranje biolo8ke ravnoteze u Sumskim ekosistemima

- uvodenje ekoloskih standarda u procesu proizvodnje

- koristenje i zastita podrucja sa posebnom namjenom

- Sudjeluje u uredenju Sumskih posjeda, katastara Suma i Sumskog zemljista i izradi
odgovarajuce karte,

c) Opsti poslovi
- podnosi izvjestaj o radu i plan rada,
- organizira vodenje svih evidencija s bilansom godisnjih izvrSenja za etat i ostale poslove po

4/6



Organizacija preduzec¢a
Cetvrtak, 24 Maj 2012 09:35 -

gospodarskim jedinicama, odjelima i odsjecima,

- izraduje operativne planove,

- na temelju Sumskogospodarske osnove, izraduje sve temeljne godiSnje planove za obavljanje
predvidenih godisnjih radova (plan sje€a, plan Sumskouzgojnih radova, plan zastite Suma i
drugo),

- provodi mjere zastite na radu,

- vodi sve evidencije u svezi sa gospodarenjem Sumama i materijalno-finansijsko poslovanje po
upustvima Direktora,

- | druge poslove odredene Statutom i opstim aktima preduzeca , kao i nalogu direktora.

Sef sektora: Zibija Mehié, dipl.ing.$um

Sektor za iskoristavanja Suma

U sektoru za iskoriStavanje Suma obavljaju se slijedeéi poslovi:

a) Poslovi na iskoriStavanju Suma

- Osigurava na podrucju gospodarenja Suma primjenu trzisnih nacela na poslovima
iskoriStavanja Suma, prodaje drvnih sortimenata, izgradnje Sumskih puteva i vlaka, odrzavanja
postojecih kao i svih drugih radova uz obveznu kontrolu kakvoce i koli¢ine izvr§enja,

- Sudjeluju u izradi cjenovnika,

- Obavlja radove propisane Sumskogospodarskom osnovom, i planovima gospodarenja koji se
mogu najracionalnije obavljati u vlastitoj reziji, a one koji se mogu uspjesnije i racionalnije
obaviti od strane drugih osoba, daje na izvodenje ovlastenim izvodac¢ima radova na trziSnim
nacCelima, a na temelju izvedbenih projekta i elaborata, izradenih prema metodologiji
Preduzeéa, uz kontrolu koli¢ine i kakvoée izvedenih radova,

- Vodi evidenciju o svim vaznim podacima koje se odnose na Sume i Sumska zemljista (fond
povrsina, drvne zalihe,smjernice gospodarenja, etati, bioloSka reprodukcija sa zastitom Suma,
godisnji planovi i njihova izvrSenja),

- Sudjeluje u proucavanju otvorenosti Sumskih kompleksa i izraduje odgovarajucu
dokumentaciju,

- Odrzavanje Sumskih kamionskih puteva i traktorskih vlaka i objekata

- Organizira i izvodi sve radove gospodarenja Sumama predvidene godi$njim planom,

- Zapisnicki predaje sjecine izvodacu radova,nadzire stru¢nost izvodenja radova,kontrolira
uspostavljanje Sumskog reda i zapisnicki preuzima sjecine,
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- Sudjeluje u provodeniju licitacije za izvodenje svih radova na podrucju gospodarenja Sumama,
- Sudjeluje u tehnickim prijemima svih radova koji su izvedeni na podru¢ju gospodarenja
Sumama,

b) Poslovi za odrzavanje primarnih i sekundarnih Sumskih komunikacija i objekata

Priprema tehnic¢ko-tehnoloSku dokumentaciju iz ove oblasti i unapredenje rada i razvoja iste,
prati nau¢no-tehnoloSka dostignuéa u oblasti organizacije rada u oblasti Sumskih
komunikacija,nadzor nad izgradnjom Sumskih kamionskih puteva i traktorskih vlaka i objekata,
izgradnja Sumskih kamionskih puteva i traktorskih vlaka i objekata, odrzavanje Sumskih
kamionskih puteva i traktorskih vlaka i objekata, odrzava radna savjetovanja sa referentima,
istraZzuje i predlaze metode za Sto kvaliteniji proces rada, izdaje naloge i uputstva za pravilnu
upotrebu i racionalno koriStenje sredstava za rad, sredstava zastite na radu, te sirovina,
materijala i alata, daje stru¢na uputstva za normiranje poslova i radnih zadataka, uestvuje u
izradi izvedbenih propisa, potpisuje postu, putne naloge i ostalu dokumentaciju koja se radi u
sektoru

c) Opsti poslovi

- Podnosi izvjestaj o radu i plan rada,

- Organizira vodenje svih evidencija s bilansom godisnjih izvrSenja za etat i ostale poslove po
gospodarskim jedinicama, odjelima i odsjecima,

- lzraduje operativne planove,

- Na temelju Sumskogospodarske osnove, izraduje sve temeljne godisSnje planove za obavljanje
predvidenih godiSnjih radova (plan sje€a, plan Sumskouzgojnih radova, plan zastite Suma i
drugo),

- Provodi mjere zastite na radu,

- Vodi sve evidencije u svezi sa gospodarenjem Sumama i materijalno-finansijsko poslovanje po
upustvima Direktora,

- | druge poslove odredene Statutom i opstim aktima preduzeca , kao i nalogu direktora.

Sef sektora : Mirza Pjano dipl.ing.$um
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